
Положение
о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе, поздравительной открытке и телеграмме Собрания депутатов 

города Троицка
1. Общие положения
1. Почетная грамота Собрания депутатов города Троицка, Благодарственное письмо Собрания депутатов города Троицка являются формой поощрения за значительный вклад в развитие местного самоуправления, реализацию социальной и экономической политики на территории города Троицка, значительные заслуги в производственной, научной, общественной деятельности и иных сферах, плодотворный многолетний труд, высокие профессиональные достижения, а также в связи со знаменательными (юбилейными) датами.
2. Почетной грамотой Собрания депутатов города Троицка (далее – Почетная грамота) и Благодарственным письмом Собрания депутатов города Троицка (далее – Благодарственное письмо) могут награждаться:

1) граждане, внесшие личный вклад в развитие города Троицка, за значительные заслуги перед городским сообществом в производственной деятельности, а также в связи с юбилейными датами при наличии стажа работы в отрасли не менее 10 лет;
2) депутаты Собрания депутатов города Троицка;

3) коллективы предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, осуществляющие свою деятельность на территории города Троицка (далее – коллективы);

4) общественные объединения.

3.   Юбилейными датами для поощряемых лиц являются 50 лет, 55 лет и каждые последующие 5 лет, для коллективов – 10 лет со дня создания и каждые последующие 5 лет.
4. Граждане, награждающиеся Почетной грамотой, единовременно могут премироваться за счет средств городского бюджета. Размер премии при ее фактической выплате награжденному не должен превышать 1000 рублей после исчисления и удержания из нее налогов  и сборов в соответствии с действующим законодательством.
Граждане, поощренные Благодарственным письмом, могут единовременно премироваться за счет средств городского бюджета. Размер премии при ее фактической выплате награжденному не должен превышать 500 рублей после исчисления и удержания из нее налогов  и сборов в соответствии с действующим законодательством.

Коллективы денежной суммой не премируются.

5. Граждане, награждающиеся Почетной грамотой, могут представляться к награждению повторно не ранее, чем через 5 лет после предыдущего награждения.

Граждане, поощренные Благодарственным письмом, могут представляться к награждению повторно не ранее, чем через 3 года после предыдущего награждения.

2. Порядок оформления награждения Почетной грамотой, Благодарственным письмом
6. С ходатайством о награждении могут обращаться органы местного самоуправления, депутаты Собрания депутатов города Троицка, руководители предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, находящихся на территории города Троицка.

7. Ходатайство о награждении оформляется в письменной форме на имя председателя Собрания депутатов города Троицка.

К ходатайству прилагается представление к награждению Почетной грамотой, Благодарственным письмом (приложение 1,2 ):

1) в представлении к награждению коллектива должны содержаться сведения о предприятии, учреждении, организации, краткое описание его заслуг перед городом.

В случае если представляется к награждению коллектив в связи с юбилейной датой со дня основания предприятия, учреждения, организации, прилагается справка, подтверждающая дату его (ее) основания;

2) в представлении к награждению работников предприятия, учреждения, организации,  органов местного самоуправления, жителей города, указываются: фамилия, имя, отчество, должность, место работы либо род занятий, стаж работы в данном коллективе, дается краткая характеристика представляемого к награждению лица, содержащая сведения о его производственных, научных, иных достижениях, личном вкладе в развитие города, другие данные в соответствии с представлением;

3) представление подписывается лицом, правомочным выходить с инициативой о награждении и заверяется печатью.       
8. Материалы о награждении направляются в Собрание депутатов города Троицка не позднее, чем за 30 дней до награждения.
В случае нарушения установленного порядка и сроков подачи документов ходатайство о награждении может быть отклонено.

9. Материалы для награждения по поручению председателя Собрания депутатов города Троицка направляются на рассмотрение в Президиум Собрания депутатов города Троицка, который принимает решение о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом.

10. Почетная грамота, Благодарственное письмо подписывается председателем Собрания депутатов города Троицка или заместителем председателя Собрания депутатов города Троицка.

11. Вручение Почетных грамот, Благодарственных писем проводится в торжественной обстановке председателем Собрания депутатов города Троицка либо по его поручению заместителем председателя Собрания депутатов города Троицка.
12. Запись о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом заносится в трудовую книжку работника.

13. Подготовку, учет и регистрацию награждения Почетной грамотой, Благодарственным письмом осуществляет организационный отдел Собрания депутатов города Троицка.

3. Порядок поздравления Поздравительным адресом, поздравительной открыткой и поздравительной телеграммой
14. Поздравительный адрес, поздравительная открытка и поздравительная телеграмма Собрания депутатов города Троицка являются формами поощрения за активное участие в общественной и социально-экономической жизни города Троицка и направляются адресатам в связи с юбилейными датами, государственными праздниками и другими значимыми событиями.
15. С вручением Поздравительного адреса предусматривается поощрение ценным подарком.

16. Вручение Поздравительного адреса производится в торжественной обстановке председателем Собрания депутатов города Троицка или заместителем председателя Собрания депутатов города Троицка.

17. Поздравительная телеграмма направляются адресату с использованием средств связи.

4. Порядок финансирования

18. Финансирование расходов по изготовлению бланков Почетных грамот, Благодарственных писем, Поздравительных адресов и иных расходов, связанных с реализацией настоящего Положения производится за счет средств городского бюджета по смете расходов Собрания депутатов города Троицка.
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