                                                                                                          Приложение 

                            к решению Собрания 
                            депутатов  города Троицка


                                                                        от 28.03.2013г. №40        
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке предоставления отчетов о результатах деятельности 

муниципальными унитарными предприятиями города Троицка

1. Положение о порядке предоставления отчетов о результатах деятельности муниципальными унитарными предприятиями города Троицка (далее - Положение), устанавливает требования к составлению и утверждению отчета о результатах деятельности и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (далее - Отчет).
2. Отчет составляется муниципальными унитарными предприятиями в соответствии с настоящим Положением и с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны муниципальными унитарными предприятиями (приложение).
3. Отчет составляется в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении).
4. Структурные подразделения администрации города Троицка проверяют, формируют сводный отчет по подведомственным муниципальным унитарным предприятиям и направляют в Управление социально-экономической политики администрации города Троицка, Управление муниципальной собственности администрации города Троицка в сроки, установленные настоящим Положением, с целью проведения анализа деятельности муниципальных унитарных предприятий, разработки программ, прогнозов социально-экономического развития города и других документов.
5. Руководители муниципальных унитарных предприятий несут ответственность за достоверность отчетной информации.
6. Руководители муниципальных унитарных предприятий по итогам года (полугодия) отчитываются на балансовых комиссиях, заседаниях координационных советов об итогах финансово-хозяйственной деятельности, о выполнении планов финансово-хозяйственной деятельности и показателей экономической эффективности их деятельности. По результатам обсуждения на балансовой комиссии, координационном совете дается оценка работы каждого муниципального унитарного предприятия. При необходимости вносятся рекомендации, направленные на улучшение финансово-хозяйственной деятельности. Решения балансовой комиссии, координационного совета оформляются протоколом.


Перечень 

сведений, предоставляемых в отчетах о результатах деятельности
 муниципальными унитарными предприятиями города Троицка

	№ п/п
	Наименование документа
	Получатель 
(структурное подразделение 
администрации города Троицка)
	Периодичность
	Вид 
носителя
	Цель 
подготовки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Программа деятельности МУП, включающая проекты планов финансово-хозяйственной деятельности на очередной год с разбивкой по кварталам, производственные и инвестиционные программы и учетную политику 
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка
	1 раз в год

(до 1 декабря)
	Бумажный носитель
	Анализ выполненных плановых мероприятий за год
	

	2.
	Исполнение  программы деятельности МУП по итогам отчетного года
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка
	1 раз в год

(до 1 апреля)
	Бумажный носитель
	Анализ выполненных плановых мероприятий за год
	

	3. 
	Сводный аналитический отчет о финансово-хозяйственной деятельности МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	1 раз в месяц (до 28 числа последующего месяца)
	Магнитный носитель (электронная почта)
	Анализ финансово-хозяйственной деятельности
	Форма 1

Перечень электронных форм прилагается

	4.
	Бухгалтерский баланс МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	1 раз в квартал (до 1-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом)
	Бумажный носитель
	Анализ финансовой деятельности
	

	5.
	Отчет о прибылях и убытках МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	1 раз в квартал (до 1-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом)
	Бумажный носитель
	Анализ финансовой деятельности
	

	6.
	Отчет о финансово-хозяйственной деятельности МУП к проведению балансовой комиссии 
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	2 раза в год 
(по итогам года до 15 апреля, по итогам полугодия до 15 августа)

Сводный отчет (в течение 15 дней после проведения балансовой комиссии)
	Бумажный носитель
	Анализ финансовой деятельности
	

	7.
	Информация об исполнении планового задания по перечислению части прибыли в бюджет города  Троицка МУП


	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка


	1 раз в год (по итогам года до 20 апреля)
	Бумажный носитель
	Формирование доходной части бюджета города
	Форма 2



	8. 
	Информация о прогнозных финансово-экономических,показателях МУП, в том числе чистая прибыль 
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	1 раз в год

(до 1 июля)
	Бумажный носитель
	Формирование доходной части бюджета на следующий финансовый год и плановый период
	Форма 3



	9.
	Информация о финансово-эконо-мическом состоянии МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка
	Ежеквартально, ежегодно (в соответствии с бухгалтерской отчетностью) 

	Бумажный носитель
	Мониторинг финансово-экономических показателей
	Форма 4



	10.
	Информация по результатам инвентаризации кредиторской задолженности МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка

	Ежеквартально, ежегодно (до 1-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом) 
	Бумажный,

магнитный  носитель

(электронная почта)
	Мониторинг кредиторской задолженности
	

	11.
	Информация о результатах оценки критериев сохранения МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка

	Полугодие (до 10 августа), 
год (до 01 апреля)


	Бумажный,

магнитный  носитель

(электронная почта)
	Оценка бюджетной и социальной эффективности деятельности
	

	12.
	Перечень муниципального имущества, находящегося  на балансе


	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка


	Дважды в год 
(в течение 15 дней после сдачи комплекта бухгалтерской отчетности за истекшие год и полугодие)

В течение 10 дней с даты получения документов 
	Бумажный  носитель


	Эффективность использования объектов муниципальной собственности
	

	13.
	Информация о должностных окладах и заработной плате руководителей МУП
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка
	1 раз в квартал (до 15-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом)

	Бумажный

носитель 
	
	Форма 5



	14.
	Сведения о среднемесячной заработной плате основного персонала предприятия 
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка;
Управление социально-экономической политики администрации города Троицка;
Отраслевое структурное подразделение администрации города Троицка
	1 раз в квартал (до 10-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом)
	Бумажный

носитель 
	
	Форма 6



	15.
	Информация о совершении крупных сделок 
	Управление муниципальной собственности администрации города Троицка


	1 раз в квартал (до 10-го числа первого месяца, следующего за отчетным периодом)
	Бумажный

носитель
	
	



ПЕРЕЧЕНЬ

электронных форм, входящих в состав сводного аналитического отчета финансово-хозяйственной деятельности МУП 

(форма EXCEL) (тыс. рублей)

1. Бухгалтерский баланс
2. Отчет о прибылях и убытках
3. Формирование финансового результата
4. Сведения о затратах на производство и реализацию продукции (работ, услуг)
5. Расходы из прибыли
6. Финансовые показатели
7. Динамика запасов товарно-материальных ценностей
8. Налоги и отчисления
9. Динамика стоимости имущества
10. Динамика формирования запасов и их источников
11. Структура оборотных активов
12. Структура краткосрочных обязательств
13. Соотношение собственного и заемного капитала
14. Динамика запасов вспомогательных материалов
15. Структура общих затрат на производство продукции (работ, услуг)
16. Выручка, затраты, прибыль в динамике
17. Структура расходов из прибыли
18. Дебиторская и кредиторская задолженность в динамике
19. Динамика показателя рентабельности основной деятельности
20. Динамика показателей ликвидности
21. Динамика деловой активности

ИНФОРМАЦИЯ

об исполнении планового задания МУП по перечислению части прибыли 
в бюджет города Троицка в ______________году 

по итогам работы за __________ год

                                                                                                                            тыс. рублей
	Наименование
предприятия
	Планируемая   
прибыль 
(убыток)
	Фактическая   
прибыль 
(убыток)
	Фактически перечислено  
 в бюджет города Троицка 

	
	
	
	%
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: к  таблице  прикладывается  пояснительная  записка  с указанием  причин невыполнения планового задания.

Руководитель __________________

Гл. бухгалтер _________________


ИНФОРМАЦИЯ

о прогнозных финансово-экономических показателях МУП
                                                                                                                                                                                                                 тыс. рублей
	N 
п/п
	Наименование
МУП
	Доходы, всего
Оценка      Прогноз на 3 года

текущий   20...    20...   20...

год
	Расходы, всего

Оценка     Прогноз на 3 года

текущий   20...    20...   20...

год
	Прибыль (убыток) до

налогооблажения

+/-
Оценка    Прогноз на 3 года

текущий   20...    20...   20...

год
	Чистая прибыль

(убыток)

+/-
Оценка     Прогноз на 3 года

текущий   20...    20...   20...

год

	1
	2
	      3
             4           5
	      6
	
7
8
       9            10
	
11         12
       13           14
	   15             16        17           18

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. К таблице прилагается пояснительная записка.

2. Информация   представляется  ежегодно  с учетом последующих периодов.
Руководитель __________________

Гл. бухгалтер _________________

ИНФОРМАЦИЯ

о финансово-экономическом состоянии МУП

за отчетный _____________ год (квартал)

                                                                                                                                                                                                                   тыс. рублей
	N 
п/п
	Наименование
МУП
	Вид  
деятельности
	Количество
работающих
на отчетную
дату/ среднесписочная численность 
за отчетный
период
(чел.)
	Доходы, 
всего
	Бюджетное 

финансирование 
или   муниципальный   заказ (сумма)
	Расходы,  
всего
	Прибыль 
(убыток) 
до   
налогообложения  
+/-
	Чистая  
прибыль 
(убыток) 
+/-
	Деби-торская 
задолженность
	Кредиторская 
задолженность
	Валюта
баланса
	Внеоборотные 

активы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. К таблице прилагается пояснительная записка.

2. Информация   представляется  ежегодно  и  ежеквартально в соответствии с бухгалтерской отчетностью.

Руководитель __________________

Гл. бухгалтер _________________

Информация 

о должностных окладах и заработной плате руководителей МУП 

за отчетный ______________________год (квартал)

	  N  
 п/п 
	 Наименование 
 предприятий  
	Численность  
работников  (чел.)
	Средняя   
заработная
плата по    
(руб.)
	      Фактическая заработная плата руководителей:      
	Средне-
месяч- 
ная  зара-  
ботная 
плата 
руководителей  в соответст- 
вующем 
периоде
(руб.)

	
	
	
	
	Должностной   
оклад 
(руб.)
	Персональная  надбавка к  окладу
(руб.)
	Премия за
выполнение  финансово- экономических  показателей   
(руб.)
	Выплаты по 
коллективному  договору  
(руб.)
	Оплата
в вы-ходные
и празд-
ничные
дни   
(руб.)
	Дополни-   
тельное   
вознаграж- 
дение 
по  распоряжению 
админист- 
рации 
города
(руб.)
	Прочие выплаты  (отпускные, ко-   
мандировоч-
ные, больничные и др.)
(руб.)
	Всего 
в
месяц 
(руб.)
	

	  1  
	      2       
	   3   
	  4   
	  5   
	  6   
	  7   
	  8   
	  9   
	  10  
	  11  
	  12  
	  13   

	1.   
	МУП, МКУП "___"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	месяц         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	месяц         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	месяц         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Среднемесячная
заработная    
плата         
(квартал, год)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Среднемесячная
заработная    
плата         
(полугодие,   
год)          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание.

1. В  строке  "Премия  за выполнение финансово-экономических показателей" указываются: суммы, размеры премий и месяц, за который начислены премии.

2. В строках "Выплаты по коллективному договору", "Прочие выплаты" указываются: сумма, размеры и виды выплат.

3. В  случаях  выплаты премий за участие и  проведение мероприятий общегородского значения необходимо представлять копии соответствующих распоряжений о премировании.

Руководитель __________________

Гл. бухгалтер _________________

СВЕДЕНИЯ 

о среднемесячной заработной плате основного персонала предприятия  

за отчетный __________ год (квартал)

	Наименование
предприятий
	Среднесписочная
численность  
с начала года   (чел.)
	Фонд   
оплаты  труда  
с начала года (тыс.  руб.)
	Среднемесячная
заработная  
плата (руб.)
	Минимальный 
размер оплаты   
труда (по предприятию)
(руб.)
	Тарифная ставка разряда (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. К таблице прилагается пояснительная записка.

Руководитель __________________

Гл. бухгалтер _________________

Приложение


к  Положению о порядке предоставления


отчетов о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями города Троицка





Форма 1 


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка





Форма 2 


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка





Форма 4


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка





Форма 6


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка





Форма 5


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка





Форма 3


к Перечню сведений, 


предоставляемых в отчетах 


о результатах деятельности 


муниципальными унитарными 


предприятиями (МУП) города Троицка








